桃園縣政府教育局業務視導表            
	視導時間：
	

	視導學校：
	102年10月製表

	編號
	視導名稱
	視導查核項目
	學校自評
	聘督複評

	1
	正常化教學
	依據教育部頒課程綱要，落實正常化教學。
1.課程規劃與實施正常化
  （1）正式課程中各學習領域之課程實施及學習節數，應依課綱規定辦理。
  （2）正式課程外之課後輔導、寒暑假學藝活動及留校自習、社團活動等，應遵守教育部「國民中小學教學正常化實施要點」及本縣「國民中學及縣立高中國中部學生課後輔導及寒暑假學藝活動實施要點」規定辦理。
2.教學活動正常化
  （1）持有相關專長合格教師證書者優先安排擔任該課程之教學及活動。(國小免填)
  （2）新聘教師依聘任時所具專長排課。(國小免填)
  （3）未具專長之配課教師給予優先進修研習。(國小免填)
  （4）專長師資不足（特定科目課程由未具專長教師授課總節數達二十節以上），優先進用該科目專長師資。(國小免填)
  （5）督導配課教師課程執行情形，並持續追蹤改善情況。(國小免填)
  （6）定時、不定時巡堂。
  （7）教學日誌詳實紀錄。(國小免填)
  （8）積極掌握課程之教學及活動現況，隨時進行改善。
3.評量正常化
  （1）依據課程計畫之進度、教學與評量目標設計多元評   量方式。
  （2）遵守定期紙筆評量與模擬考之相關規定。
  （3）落實評量命題與審題機制。
4.本土教育之視導

  （1）國小一人即開班(每週至少一天)，國中則按學生意願選習

  （2）國中小(含高中)成立臺灣母語日(一週至少一天)

未依規定執行，
原因：

  （3）現職授課教師參加各本土語言能力認證情形

    eq \o\ac(○,1)實際授課教師人數：     年度     人

    eq \o\ac(○,2)通過認證教師人數：     年度     人

    eq \o\ac(○,3)通過認證比率：通過認證教師人數/實際授課教師人數 

     =     %

    eq \o\ac(○,4)逐年達成通過認證比例( 103年底達成30%、104年底

     達成60%、105年底達成100%之目標)
  (4)建立學校本土語言教科書或補充教材之回收再利用機

     制。

5.國民小學英語教學

（1）全校教師具備教育部規定國小英語合格師資者：

 eq \o\ac(○,1)通過教育部88年所辦國小英語教師英語能力檢核測驗檢                   核者。編制內＿人；代理、代課＿人。

 eq \o\ac(○,2)畢業於英文(語)相關系所、外文系英文(語)組、英文(語)輔系者，以及國民小學英語教師學士後教育學分班結業者、修畢各大學為國小英語教學所開設之英語20學分班者。編制內＿人；代理、代課＿人。

 eq \o\ac(○,3)達到CEF架構之B2(高階級)者。編制內＿人；代理、代課＿人。

 eq \o\ac(○,4)除 eq \o\ac(○,1)～ eq \o\ac(○,3)項外，經本縣自行培訓檢核通過者(含typeⅠ、Ⅱ，其中typeⅡ應在有效期限內)。編制內＿人；代理、代課＿人。

（2）全校每週英語課完全由上述英語合格師資(含代理、代課)授課。

（3）全校每週英語課未落實由上述英語合格師資(含代理、代課)授課：

未依規定落實原因：

    改善措施及期程：

6.閱讀教育之視導
  （1）規劃推動「閱讀教育」實施計畫，並定時召開檢討會議。   

  （2）編列充實圖書經費且專款專用購置圖書設備。                       

  （3）使用全國推動圖書館管理系統並辦理圖書館資源利用教育。

  （4）與公(私)立圖書館合作推動閱讀教育。                                           

  （5）辦理教師閱讀相關研習。                                                            

  （6）利用「愛的書庫」（富林國小、介壽國小及田心國小）並訂有具體積極之輔導鼓勵措施。 

未依規定執行，原因：
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	2
	補救教學實施方案


	1.成立「補救教學實施方案」推動小組。

2.授課班級人數為6-12人（大專學生授課班級人數為3-6 

  人）；其他類弱勢低成就學生數符合要點之規定。
3.參與教育部補救教學篩選測驗之提報率達35%(提報率分子

  為學校提報人數，分母為全校學生人數)。

4.參與教育部補救教學測驗之施測率：

  (1)9月篩選測驗施測率達95%。

  (2)2月第1次成長測驗施測率達95%。

  (3)6月第2次成長測驗施測率達95%。

5.年度經費執行率達99%。 
6.全校現職教師完成補救教學專業增能8小時研習比率達

  100%。

未依規定執行，原因：
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	3
	教育優先區計畫
	   執行項目：

      執行情形：

   執行困難與建議：

      原因：
	□
	□

	4
	學校辦理精進教學計畫
	1.計畫執行已經過學校內檢核機制，並且經費核銷符合規定。
2.依計畫進度執行

否，請說明原因   __________________________________________________
	□

□


	□

□



	5
	健康中心
	1.訂定「學生受傷緊急處理標準作業流程」

2.訂定「學校護理人員請假代理人順序表」

3.充實學校健康中心設備：護理人員有個人專用電腦、一般急救箱及攜帶式人工甦醒器（3者皆有）

◎學生健康檢查異常追蹤(上下學期開學前兩個月)：

對檢查異常學生進行矯治追蹤

未依規定執行，

原因：

◎急救教育推廣：

於相關課程規劃學生心肺復甦術課程（國小五年級以上），每年至少二小時。

未依規定執行，

原因：
	□

□

□

□

□
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	6
	體育教學與活動
	課間/晨間/課後運動落實每天30分鐘，每週210分鐘。

  (健身操、體操等各種形之式運動)

未依規定執行，

原因：

◎學生體適能檢測：

1.每學年檢測乙次並上傳資料至教育部體適能網站

2.推動健康體育網路護照

3.提出檢討改進計畫並彙整資料成冊備查【每學年上學期末前提出】

未依規定執行，原因：

◎提升學生游泳與自救能力及游泳池學校實施游泳教學(上下學期各乙次)：

實施游泳教學
[image: image1.wmf]1.高、國中融入體育課程或育樂營

              2.國小融入體育課程

未依規定執行

原因：

◎學生參加運動社團比率達到65％

  參加比率：         ％              
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	7
	防制學生藥物濫用暨校園安全工作
	1.訂定年度防制學生藥物濫用辦法。
2.辦理防制學生藥物濫用、無菸校園、檳榔及校園安全等研習活動、宣導月、影片宣導及其他文宣實施情形(含反毒宣講團申請)
3.確實建立特定人員資料，隨時主動清查，每月更新。
4.建立防制學生藥物濫用宣導網頁並建立評鑑專區。
5.依規定配合校外聯巡（限國、高中填寫）。
6.若發生校安事件（特別是媒體關注事件及兒少保護事件），均由專責人員依限通報校安即時通系統，並立即電話通報教育局相關單位。 

7.指派專人每日至校安中心首頁檢視電子公佈欄（尤其颱風時），若電子公佈欄有新通報，立即完成通報點閱。

8.若為國中，指派專人於每週四16時前至校安中心網頁完成國中「校園治安事件會報表」填報；若為國小，指派專人於每月第一個工作日15時前至校安中心網頁完成國中「校園治安事件會報表」填報。

以上未執行原因：


	□

□

□

□
□

□

□

□
	□

□

□

□
□

□

□

□

	8
	執行道路交通秩序與交通安全改進方案
	1.訂定計畫並執行

  (1) 家長接送學童上、下學共乘計畫                  
  (2) 改善家長接送學童上下學時間交通疏導計畫        
  (3) 調整(錯開)各年級放學時間計畫                  
2. 落實宣導

  (1) 製作並發放宣導資料                            
  (2) 實施共乘調查表                                
  (3) 實施路隊調查表                                
3.確實執行成效

  (1) 依計畫執行共乘路線                            
  (2) 落實放學路隊之調整與掌控                      
(3) 學生上下學交通壅塞情形確實改善                
未依規定執行

原因：

4.學生上下學安全維護

（1）設置上學放學家長接送區
（2）學生上下學交通動線符合安全

（3）每一交通路線有指揮人員

未依規定執行，

原因：
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	9
	菸害防制
	1.所有入口(前門、後門、側門等)明顯處張貼禁菸標示

2.無吸菸行為人

3.無提供吸菸之器具(菸灰缸、打火機、熄菸桶)

4.校園內無菸蒂、菸味(包含警衛室及垃圾桶)

5.落實菸害防制自主管理並做成紀錄(自主管理表及改善追蹤單)

6.落實如接獲縣政府行政裁處校外吸菸學生之案件時，需施以3小時戒菸教育，並於行政裁處公文規定施教期限內回報成果表予本府衛生局。
	□

□
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	10
	書包減重

＊有1附表(附件1)
	國小不定期抽測學生書包（每學期至少2次）及宣導書包減重活動。                                                     

※請聘督於訪視紀錄表內檢核，並繳回教育局體健科。

※請受訪學校人員拍照，檔案留校備查。
	□
	□

	11
	校園志工訪視

＊有1附表(附件2)
	1.志願服務計畫

2.志工管理暨平時考核

3.志工訓練辦理情形

4.志工獎勵暨服務績效

5.創新暨未來展望

※請聘督於訪視紀錄表內評分，並繳回教育局終身學習科。
	□
□
□
□
□
	□
□
□
□
□

	12
	學校教育儲蓄專戶

＊有1附表(附件3)
	依規定執行（如附件3）                           
未依規定執行，原因：
	□
	□

	13
	友善校園工作
	1.辦理人權法治教育工作

2.推動正向管教政策並擬定三級預防工作

3.依「校園人權指標」建構校園人權環境，並自我檢覈及檢討改善

4.訂定品德核心價值與具體行為準則
	□
□
□
□
	□
□
□
□

	13-1
	防制校園霸凌訪視工作
	1.訂定學校防制霸凌執行計畫

2.成立學校防制霸凌因應小組

3.規劃學校「友善校園週」活動

4.加強軟硬體設施，繪出校園安全地圖，加強巡察

5.校規規範防制霸凌行為

6.教師進修提升班級經營及高關懷學生查察能力

7.結合校務會議、導師會議或教師研習進修，實施反霸凌專題報告

8.與警政機關簽訂「維護校園安全支援約定書」

9.成立「維護校園安全家長工作坊」，辦理志工招募研習

10.將學生法治、品德、人權、生命及性別平等教育融入社會領域及綜合領域，並適時於相關課程結合重大事件實施機會教育

11.設置學校反霸凌投訴信箱、電話或Email，由專人處置及輔導

12.於每年4月及10月份辦理記名「校園生活問卷調查表」，並加強相關輔導作為

13.本學期是否有霸凌（含疑似）案件
（1）發現疑似「霸凌」行為時，立即列冊追蹤輔導，送請因應小組評估確認個案後，即啟動輔導機制，並依規定通報校安系統（通報案號               ）

  （2）屬情節嚴重之霸凌行為個案，並已通報警政單位協處（通報案號＿＿                   ＿＿＿＿）

（3）案內偏差行為無法改變之學生，於徵求家長同意轉介專業諮商輔導或醫療機構實施矯正與輔導，學校因應小組應持續關懷聯繫，追蹤輔導情形（通報案號＿＿＿＿               ＿＿）
	□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
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□


	14
	校園運動場所開放時間暨使用規定
	1.於校門明顯處公告「校園開放場所、開放時間、使用規定」等

2.開放時間為「非上課時間（早晨、傍晚、例假日、寒暑假）」，俾利社區民眾進行休閒運動。

3.未依規定開放

  原因： 
	□

□


	□

□



	15
	課桌椅是否依據教育部規定使用
	1.均依教育部規定(按身高)使用

2.未依教育部規定（缺失）情形如下列：

（1）全班使用同一型號課桌椅(未依身高挑選適當型號)

（2）學童在使用新型課桌椅時，有彎腰、駝背等情形發生。

（3）班級內仍有使用舊型課桌椅上課

（4）專科教室內有放置新型課桌椅使用
	□
□
□

□
□
	□
□
□

□
□

	16
	校園飲用水設備衛生安全管理
	1.依規定設有專人管理。

2.飲水機有定期（每月）維護並作紀錄保存2年

3.出水口定期（3個月）抽檢（1/8台數）。

4.水塔、蓄水池定期（半年）清洗檢測。
	□
□
□
□
	□
□
□
□

	17
	午餐業務
	◎補助本縣學生無力支付午餐經費：

1.成立審查委員會

2.依「桃園縣所屬各級學校無力支付午餐費學生補助實施要點」規定辦理申請補助款，並確實審核

◎午餐時間：

1.午餐用餐時間25分鐘以上

2.供應之水果注意品質及利於師生品嚐

未依規定執行，

  原因：

◎餐後潔牙次數：

1.推動餐後潔牙，每日潔牙____次。

2.餐後潔牙實施時間： 

早餐：潔牙時間           ，

午餐：潔牙時間           ，

其他：
	□

□

□

□

□


	□

□

□

□

□



	18
	學校體育設備遊戲設施

之安全管理
	1.運動場地設施、體育器材及遊戲設備定期維護並設有安全警告標語

2.依桃園縣校園遊樂設施安全管理規範每月填寫桃園縣校園遊戲設施安全檢核表(國中免填)。

3.每學期至少對全校師生實施一次兒童遊戲設施安全宣導(國中免填)。
	□

□

□
	□

□

□

	19
	無障礙校園環境
	1.訂定「改善無障礙校園環境計畫」。

  無訂定之原因：

2.曾有工務單位至學校進行無障礙設施勘檢，日期：

3.英語雙語環境(應於103年將前3項建置完畢)           
  （1）已完成學校門牌、銜牌標示雙語化

  （2）已完成各辦公場所標示牌及班級牌

  （3）已完成公共服務場所(如：廁所、圖書館室、專科學  校…等)標示及符碼牌

  （4）已完成員(志)工職名牌及臨時識別證
  （5）已完成安全警告標示及符碼牌

  （6）已完成校園平面配置圖

未依規定執行，原因：

 改善措施及期程：        


	□

□

□
□
□
□
□
□

	□

□

□
□
□
□
□
□


	20 
	國民中小學活化校園空間與發展學校特色
	閒置教室使用暨活化情形：

無閒置

有閒置 __間

□已訂定活化計畫

      □未訂定活化計畫
	
	

	21
	防災組織與運作
	1.是否成立防災因應小組並製作名冊?

2.是否於每年3月、9月定期辦理複合型防災演練?

3.是否於每年4月、8月定期辦理校園環境安全自主檢查？

4.是否每年更新校園災害防救計畫？

5.是否公告張貼校園避難疏散地圖於明顯處？
	□
□
□

□

□


	□
□
 □

□

□



	22
	特殊教育視導
	1.校內身心障礙學生皆訂有個別化教育計畫(IEP)。

2.校內資賦優異學生皆訂有個別輔導計畫(IGP)。

3.特教推行委員會定期開會且有議決事項。

4.配合本縣鑑輔會辦理身心障礙學生鑑定及宣導事宜。

5.學校已運用特殊學生相關之家長、志工、學生社團資源，並建立社區資源檔案。

6.學校依據特教學生需求與教學目標，採取多元方式進行學習評量調整。

7.學校依據特殊教育課程大綱擬定特教班特殊教育課程計畫。

8.在特教通報系統上填寫「特教檢核表」,並列印核章;於督學到校訪視時主動提出供督學查閱?   　　　　　　　　　　    

  未依規定執行，原因：


	□
□
□
□
□
□
□

	□
□
□
□
□
□
□


	23
	推動學生輔導工作
	1.推動認輔教師制度？                                2.設置具有專業背景之兼任輔導教師？(國小填寫)　    　

3.請學校持續督責所屬教師至「教育部數位學習服務平台」

  ，參與「兒童及少年保護」相關主題研習，且平均研習時

  數至少1小時。

4.每年學校至少規劃辦理一場促進心理健康相關議題之活動

5.每年學校至少規劃辦理一場以教師、家長及行政人員為對

  象之生命教育知能研習。
6.建立學生自殺之虞、自殺未遂及自殺死亡之危機處理流  程?

7.進行全面及自我傷害高關懷群篩選，針對高關懷群介入輔導，並建立檔案，定期追蹤？                                  

8.每學期至少召開一次性別平等教育委員會?             

9.每學期實施性別平等教育相關之課程或活動至少4小時。

10.學校進行高風險家庭個案通報

（1）有：通報案件    件

（2）無，原因：

11.校長室是否掛有中輟生即時填報看板

12.各校中輟生防治工作訪視

（1）目前中輟生人數____人。

（2）成立「中輟學生鑑定復學輔導就讀小組」，並明訂各處室權責工作

（3）針對中輟生逐案召開「中輟學生鑑定復學輔導就讀小組」會議，擬定追蹤輔導計畫並確實執行

（4）國中輟學率低於0.25%（每千人中低於2名中輟生）；國小為零中輟

（5）針對高關懷（中輟之虞）或中輟復學學生規劃多元課程輔導方案

　方案：

以上皆請提供參考資料

1. 確實依校園性侵害性騷擾或性霸凌防治準 則，訂定或修訂校園性侵害、性騷擾或性霸凌防治規定。

2. 將校園性侵害或性騷擾防治準則第7條、第8條規定納入教師聘約。 

3. 定期舉行校園空間安全檢視說明會。

4. 依據性騷擾防治法第7條、性別工作平等 法第13條規定，訂性騷擾防治措施並公開揭示。 

5. 確實追蹤列管應入學未入學新生。※請受    訪學校人員拍照，檔案繳回教育局中教科。
	□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
	□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□
□

	24
	校園傳染病及狂犬病防治
	1. 學校動物列冊管理。
2. 校犬貓全數定期每年施打狂犬病疫苗。
3. 野犬貓管理，適時通知公所協助捕抓。
4. 餐飲衛生管理，妥善處理眷餘飯菜，並將廚餘桶加蓋，避免流浪動物到校園覓食。
5. 加強排水溝暢通與清潔，門戶出入口設置捕鼠籠。
6. 落實腸病毒及H7N9防疫措施，強化校園環境清潔消毒（備消毒紀錄）。
7. 定期清除登革熱病媒蚊孳生源（備妥自我檢核表，每月1份）。

以上未依規定執行，原因：


	□

□

□

□

□

□

□


	□

□

□

□

□

□

□
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	國中小推動游泳教學
	1.學校於學期中辦理提升學生游泳與自救能力教學，並辦理學生游泳能力認證。 

2.將水域安全宣導及自救救生、游泳等概念納入學校學年

  度行事曆及課程計畫中。
3.利用朝會時間或各班級適當時段進行宣導，並輔導各類

  科課程教師於適宜課程中深化學生自救防溺知能。

4.學校設有游泳池者，每學年應舉辦全校水上運動競賽1  次。
	□
□
□
□

	□
□
□
□

	26
	學校哺(集)乳室
	1.學校已設置哺(集)乳室。 

  (未設置原因：                                    )

2.學校哺(集)乳室具下列基本設備：(1)靠背椅

                                (2)有蓋垃圾桶

                                (3)電源設備

                                (4)可由內部上鎖之門

                                (5)緊急求救鈴或其他
                                (6)求救設施

                                (7)洗手設施
3.學校哺(集)乳室具隱密性及安全性。
	□
□
□
□
□
□
□
□
□
	□
□
□
□
□
□
□
□
□

	學校困難或建議事項

	

	聘任督學評核及綜合建議

	

	教育局承辦單位
	會辦單位
	單位主管

	
	
	

	學校簽章：
	聘任督學：


備註： 
一、本表請聘任督學及學校簽章後，再送教育局。
二、教育局簽核欄位(最後一欄)，欄寬係業務必需，請勿逕自縮減。
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